
年 月 日

（あて先）

横須賀市産業交流プラザ （申請者）

指定管理者：

株式会社コンベンションリンケージ
住　　所

氏　　名

電話番号

ご予約内容

① 年 月 日 ( ) 時～ 時

② 年 月 日 ( ) 時～ 時

③ 年 月 日 ( ) 時～ 時

変更内容

① 年 月 日 ( ) 時～ 時

② 年 月 日 ( ) 時～ 時

③ 年 月 日 ( ) 時～ 時

取消理由 還付金額

・ご利用日の変更は前日まで可能です。予約申請日より3カ月（一般）、6カ月（企業、産業団体）以内の日時へ

　変更することができます。

・ご利用時間、場所の変更は当日でも対応いたします。

・一度変更したご予約を再度変更することはできません。

・申請後の利用取消は利用日の15日前までは可能ですが、利用料金は50％還付となります。

・15日を切った場合、取消はできません。

・還付金は口座振込となりますので、振込手数料を差引かせて頂きます（別途”キャンセル返金依頼書”のご記入・

　押印が必要となります）。

※以下は施設記入欄です。ご記入は不要です。

□電子台帳変更 □電子台帳変更

受付：

□台帳変更

□システム変更

確認：

□台帳変更

□システム変更

予約の取消・還付について

横須賀市産業交流プラザ　　　変更／取消・使用料還付　　申請書

時間 場所

変更先の年月日 変更先の時間 変更先の場所

年月日（曜日）

使

用

責

任

者

使用団体名

変更は〇 取消は〇

FAX番号

領収番号【　　　　　　　　　　　】

変更前【　　　　　　　　　　　 　】円
変更後【　　　　　　　　　　　 　】円
差　額【　　　　　　　　　　　   】円

施設利用料の還付

還付日
□なし

□あり【　　　　 　】円

予約の変更について

〒238-0041

横須賀市本町3-27 ベイスクエアよこすか一番館３階

 

 TEL : 046-828-1630 FAX : 046-821-1200


